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 ، و مرکز اسناد دانشگاه تبریزدستورالعمل پذیرش منابع اهدایی در کتابخانه مرکزی

 مقدمه:

شامل منابعی است که داوطلبانه و  ایهدا منابع کتابخانه، دریافت منابع اهدایی است. نیتأم یهاروشیکی از 

 ییهانهیهزاما  شودینمپرداخت  اهداکنندهبه  یوجهچیه. اگرچه شودیمبدون انتظار پاداش به کتابخانه داده 

؛ باشدیم، پردازش، تعمیر، حفاظت و نگهداری متوجه کتابخانه یسینوفهرست، یسازآمادهشامل هزینه بررسی، 

 .قرار گیرد موردتوجهبنابراین همان معیارهایی که برای گزینش منابع اطلاعاتی هنگام خرید 

 

 پذیرش منابع اهدایی در کتابخانه مرکزی دانشگاه تبریز شرایط

 کارمندان دانشگاه دیاساتنیاز اطلاعاتی دانشجویان، همخوانی موضوع کتاب با  -1

 نباشد( سال 7 از بیشبهتراست )جدید بودن تاریخ انتشار کتاب  -2

را در صفحات کتب  ممهور بودنیا  یخوردگاستفاده )خطقابلدارا بودن ظاهر فیزیکی مناسب و  -3

 (.ردیگیمکتابخانه تصمیم 

 رده سنی ازنظرمناسب بودن کتاب با جامعه دانشجویی  -4

آن به کتابخانه  یهابخشمتعدد هستند باید تمامی جلدها یا  یهابخشدارای جلدها یا که  ییهاکتاب -5

 .اهدا شودمرکزی 

در هیچ شرطی دارد و  تام اریاخت اهدایی یهاکتابیا مبادله نگهداری خصوص کتابخانه مرکزی در  -6

 .ردیپذینمنگهداری یا جداسازی منابع از مخزن کتابخانه  خصوص

امکان گزینش و انتخاب از میان کتب اهدایی و ارجاع کتبی که از هر لحاظ مناسب کتابخانه مرکزی  -7

 .وجود دارد باشدینمدانشگاه 

 نخواهد بود. ریپذمکانابه کتابخانه مرکزی  هاآنامکان عودت منابع بعد از اهدای  -8

 کتب جهت اهدا بدون هماهنگی با مسئولین کتابخانه خودداری گردد. هرگونهاز آوردن  -9

به مسئولین  (عنوان، نویسنده، ناشر و سال نشر ازجملهقبل از اهدا لیست کتب اهدایی ) -10

 لازم موافقت یا عدم موافقت پذیرش کتب مشخص گردد. یهایبررسکتابخانه ارسال گردد تا بعد از 

 

 انواع منابع اهدایی

 منابع اهدایی ناشران 

 خطی و کتب نفیس با توافق  یهانسخهمنابع ارزشمند شامل ) اهداکنندگانشخصی  یهاکتابخانه

انتخاب و در مخزن کتابخانه  ازیموردن یهاکتاب شودیممجزا نگهداری  صورتبهریاست کتابخانه 

 .(شودیمدیگر اهدا  یهاکتابخانهو مابقی به  شودیمنگهداری 

 منابع اهدایی توسط نویسنده یا مترجم کتاب 
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  ادارات دولتی، اشخاصهاسازمانمنابع اهدایی توسط ، 

 

در باید . ، اهداکنندگان شخصی و سازمان، تاریخ اهدا و ...هافهرست ازجملهتمام مستندات 

 دبیرخانه کمیته گزینش واحد فراهم آوری ثبت و ضبط شود.

 
  


